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REGULAMENTO PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS C URSOS DE
GRADUACAQO DA UNIGUAIRACA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As Atividades Complementares dos Cursos de Graduacdo do Centro
Universitario Guairaca — UNIGUAIRACA ser&o regidas por este Regulamento.

Art. 2°. Sdo nomeadas neste Regulamento como Atividades
Complementares, as atividades cientificos-culturais, desenvolvidas pelos
académicos, sendo estas de cunho cientifico, cultural, social e aquelas previstas nas

matrizes curriculares dos cursos de graduacao.

Art. 3°. As Atividades Complementares serdo desenvolvidas no ambito do
Centro Universitario Guairaca - UNIGUAIRACA ou em outras instituicbes nacionais

ou internacionais.

Art. 4° A carga horaria total a ser cumprida pelos académicos sédo as
descritas na matriz curricular de cada curso, devendo ser cumprida a partir da
entrada do académico no curso até o final do ultimo semestre.

Paragrafo Unico. A carga horaria referente as atividades complementares
deve ser cumprida até o prazo maximo de integralizacdo do curso, e a falta no
cumprimento do total da carga horaria prevista, implica na impossibilidade do

académico colar grau e obter sua diplomacéo.

Art. 5° O total da carga horaria das atividades complementares
desenvolvidas pelo académico, constara em seu historico escolar, devendo ser
auferida pelo Coordenador do Curso em que o académico esteja matriculado e

homologado pelo respectivo Colegiado de Curso.
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Art. 6°. Cabera ao aluno requerer por escrito ou via sistema eletrénico as
horas relativas a estas atividades, apd0s publicacdo do edital de aceite de
certificacdes pela Coordenacédo de Curso, para a averbacdo da carga horaria, que
constara posteriormente em seu historico escolar, a qual ndo sera atribuido grau.
Paragrafo Unico. O académico devera anexar ao seu requerimento 0s
comprovantes cabiveis, podendo o Colegiado de Curso recusar a atividade se
considerar inadequado o comprovante, insatisfatorio o desempenho do aluno ou

inapropriada como atividade complementar.

CAPITULO Il
DO NUCLEO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES E CARGA HOR ARIA
APROVEITAVEL

Art. 7°. Estas atividades tém por objetivo enriquecer o processo de ensino-
aprendizagem, privilegiando atividades de complementacdo da formacédo social,
humana, cientifica e cultural e atividades de cunho comunitario e de interesse

coletivo.

Art. 8°. S&o consideradas Atividades Complementares:

8 1°. GRUPO I - Atividades para aquisicdo de conhecimentos fora da matriz
curricular do curso, mas que com ele tenha relagao:

a) Disciplinas isoladas cursadas na UNIGUAIRACA ou em outras instituicbes
de ensino superior, que nao seja objeto de aproveitamento de estudos para o0 curso
em que esta regularmente matriculado, até o maximo de 40 (quarenta) horas;

b) Cursos de Extensdo Universitaria, até o maximo de 40 (quarenta) horas por
semestre letivo;

c) Seminarios, simposios, congressos, conferéncias, ciclo de palestras
cursados na UNIGUAIRACA ou outra instituicdo, até o maximo de 40 (quarenta)
horas por semestre letivo. Estes mesmos eventos que nao tragam o registro de
carga horaria terdo consideradas 02 (duas) horas;

d) Acompanhar, comprovadamente, trabalhos de conclusdo de curso,
dissertacdes e teses em instituicdes credenciadas, até o maximo de 04 (quatro)
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horas por evento, e por no maximo 20 (vinte horas) totais;

e) Cursos realizados na modalidade a distancia (EAD) até o maximo de 40
(quarenta) horas.

§ 2°. GRUPO Il - atividades constituidas como de ensino, pesquisa e pratica:

a) Monitorias em disciplinas de cursos de graduacéo e atividades de préticas
vinculadas ao curso, no minimo 60 (sessenta) horas e no maximo 100 (cem) horas;

b) Pesquisa institucional, até o maximo 40 (quarenta) horas por pesquisa;

c) Estagio ndo obrigatério, devidamente comprovado por relatorio, junto aos
orgédos ligados & Administracdo Publica, que ndo esteja contido entre as préticas ou
estagios supervisionados curriculares obrigatérios, até o maximo de 30 (trinta) horas
para cada disciplina, por semestre letivo, para matrizes curriculares com previsédo de
Atividades Complementares com carga horaria igual ou superior a 200 (duzentas)
horas; e até o maximo de 15 (quinze) horas para cada disciplina, por semestre letivo,
para matrizes curriculares com previsdo de Atividades Complementares com carga
horéria entre 80 (oitenta) e 190 (cento e noventa horas);

d) Atividades de extensdo coordenadas por professor da instituicdo, com
certificacdo expedida pela Pro-Reitoria de Pés-Graduacgdo, Pesquisa e Extensédo, até
o maximo de 40 (quarenta) horas;

e) Participacao efetiva na organizacdo de eventos cientificos, no maximo de
30 (trinta) horas.

§ 3° GRUPO III - atividades relacionadas a producdo e apresentacdo de
trabalhos académicos:

a) Pesquisas institucionais orientadas por professor da instituicio com
certificacdo expedida pela Pro-Reitoria de Pés-Graduacgéo, Pesquisa e Extenséo da
UNIGUAIRACA, até o maximo de 30 (trinta) horas por pesquisa;

b) Publicacdo de artigos, at¢é o maximo de 30 (trinta) horas por artigo
publicado, sendo averbados no maximo 04 (quatro) artigos;

c) Apresentacdo de trabalho cientifico em eventos, sendo no maximo 05
(cinco) trabalhos, e validado o méximo de 05 (cinco) horas por trabalho.

§ 4° GRUPO IV - atividades de extensdo e prestacdo de servicos a
comunidade:

a) Prestacdo de servicos a comunidade universitaria € nao universitaria,
desde que autorizadas pela instituicdo, até o méximo de 30 (trinta) horas por

4

Home Page: uniguairaca.com.br
Rua XV de Novembro, n® 7050 — Cx. Postal 281 — Fone/Fax (42) 3622-2000 — CEP 85.010-000 — GUARAPUAVA-PR



UNI Mantenedora: SESG Sociedade de Educacéo Superior Guairacd Ltda
GUAIRAC A oo oo ool b s o efoato
CNPJ 06.060.722/0001-18
semestre letivo, com certificacdo expedida pela Pro-Reitoria de Pdés-Graduacéo,
Pesquisa e Extens&o da UNIGUAIRACA;

b) Realizar gestdo de entidade sécio-cultural de ambito universitario, até o
maximo de 15 (quinze) horas, por semestre letivo, sendo averbados o total maximo
de 30 (trinta) horas;

c) Participar dea gestdo de entidade de natureza socio-cultural no ambito
universitario, até o maximo de 15 (quinze) horas.

§ 5°. GRUPO V - atividades de complementacéo da formacgéo social, humana
e cultural, estando inclusas:

a) Atividades esportivas — participacdo em atividades esportivas devidamente
especificadas e comprovadas, até o maximo de 12 (doze) horas;

b) Cursos de lingua estrangeira — participagdo com aproveitamento
comprovado em cursos de lingua estrangeira, até o maximo de 20 (vinte) horas;

c) Cursos de informatica com aproveitamento comprovado, até o maximo de
20 (vinte) horas;

d) Participacdo comprovada em atividades artisticas e culturais, tais como:
banda marcial, teatro, coral, radioamadorismo e outras, até o0 maximo de 05 (cinco)
horas;

e) Participacdo efetiva na organizagcdo ou como expositor de exposicoes e

seminarios de carater artistico ou cultural, até o maximo de 05 (cinco) horas.

§ 6°. Cabera ao Coordenador do Curso a atribuicdo da carga horéaria de todas
as Atividades Complementares, nao ficando o Colegiado obrigado a aceitar e
averbar o crédito-hora conferido por qualquer instituicdo externa, podendo inclusive
limitar as horas a serem creditadas ao académico.

§ 7°. E conveniente que as Atividades Complementares, pretendidas pelo
aluno, seja levada a consulta por escrito ao Coordenador do Curso, para analise de
sua pertinéncia em relacdo ao curso e inclusive quanto a carga horaria que podera

ser aceita.

Art. 9°. Ficam estabelecidas as seguintes exigéncias para 0 aproveitamento

das atividades complementares:
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Atividades Requisitos

Congressos e semindrios assistidos Certificado de participacao

Participagéo na organizacao de N o
_ Certificado de participacao
eventos culturais

Conferéncias e palestras assistidas Certificado de participacao

Defesas de monografias, dissertagéo e o
o Atestado de participagéo
teses assistidas

Cursos de extensao realizados Certificado de participacao

o Declaracéo ou certificado aprovagao na
Disciplinas externas cursadas o .
disciplina, com carga horaria

Exercicio de monitoria Certificado
Participacdo em pesquisa institucional N
Certificado
ou outra
Realizacdo de estagios Declaragéo e/ou certificado de
extracurriculares realizacdo do estagio
Artigos publicados Publicacdo comprovada

. Certificado de participacao e/ou
Apresentacao de eventos em o '
o fotocopia autenticada do trabalho
cientificos Trabalhos

apresentado
Participagdo em Concursos de N
. Certificado
monografias
Participagédo em atividades culturais Certificado
Prestacéo de servicos a comunidade Certificado

Art. 10. Os comprovantes dos eventos deverdo ser apresentados juntamente
com o original no prazo indicado no edital, sendo o original devolvido imediatamente

apos conferéncia e autenticacao da copia.

Art. 11. O Colegiado de Curso podera exigir novos documentos do aluno
interessado, se entender insuficientemente instruido o pedido de reconhecimento

das Atividades Complementares.
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CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 12. Ao Coordenador do Curso compete:

l. Atribuir juntamente com o Colegiado de Curso a carga-horaria para as
atividades desenvolvidas pelos alunos, inclusive as realizadas em outras instituicoes;

II. Homologar os resultados junto ao Colegiado de Curso;

lIl. Definir, antes do inicio do periodo letivo, os projetos que visem ofertar as
atividades complementares do semestre subsequente no ambito da instituicdo, e
submeter a aprovacao da Reitoria da Instituicao;

IV. Dirimir quaisquer duavidas referentes ao presente Regulamento, em
primeira instancia;

V. Publicar edital de solicitacdo de apresentacdo da certificagdo pelos
académicos;

VI. Publicar o edital de pontuacéo obtida pelos académicos;

VII. Encaminhar a Secretaria Académica relatério semestral da pontuacao
obtida pelos aunos.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DO ACADEMICO

Art. 13. Aos académicos da UNIGUAIRACA, matriculados nos cursos de
graduacéo, compete:

l. Informar-se sobre o Regulamento e as atividades oferecidas dentro ou fora
da UNIGUAIRACA que propiciem pontuacdes para Atividades Complementares;

Il. Inscrever-se e participar efetivamente das atividades;

lll. Providenciar a documentacdo comprobatoria, relativa a sua participacao
efetiva nas atividades realizadas;

IV. Entregar a documentacdo necessaria em anexo ao requerimento para a
avaliacao das atividades, até a data limite estabelecidas nos editais;

V. Possuir a documentacdo comprobatoria das atividades e apresenta-la
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sempre que solicitada;
VI. A documentacdo a ser apresentada devera ser devidamente legitimada
pela Instituicdo emitente, contendo carimbo e assinatura ou outra forma de avaliacdo

e especificacdo de carga horaria, periodo de execucao e descri¢cdo da atividade.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pelos
Colegiados de Cursos, e em caso de nao solucionados deverdo ser encaminhados
para a Pro-Reitoria Académica e de Planejamento. Em instancia final serdo
submetidos ao CAEPE - Conselho de Administracéo, Ensino, Pesquisa e Extenséo
CAEPE.

Art. 15. Atos complementares ou alteracdes que se fizerem necessarios para
o0 aperfeicoamento deste regulamento serdo expedidos pela Reitoria do Centro
Universitario Guairaca — UNIGUAIRACA, e levados a aprovagdo do CAEPE.

Art. 16. Este Regulamento entra em vigor apds aprovacdo pelo CAEPE -
Conselho de Administragdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo e na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prof. Ms. Juarez Matias Soares

Reitor
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